
Vrijwilliger koppelen 
aan een extra wijk

Selecteer het menu
Adresboek

Selecteer de Vrijwilliger

Kies rechtsboven voor 
Acties

Koppel deze vrijwilliger 
aan een extra wijk

Selecteer de extra wijk

Afrekenstaat: Afstort 
registreren

Selecteer het menu
Afrekenstaten

Kies rechtsboven voor 
het plusje

Vul de gegevens in

Neem de stortdetails 
op bij de opmerkingen

Klikt op het vinkje om 
te bewaren

Collectematerialen 
bestellen

Selecteer het menu
Bestellingen

Kies rechtsboven voor 
het plusje

Kies de ontvanger

Kies de afleverweek

Vul de gewenste 
materialen in

Klikt op het vinkje om 
te bewaren

Wijkindeling 
aanpassen

Selecteer het menu
wijken

Klik op het icoon van 
de aan te passen wijk

Klik op de aan te 
passen onderdelen

Klikt op het vinkje om 
te bewaren

Collectebus(sen) 
aanmaken

Selecteer het menu
Collectebussen

Kies rechtsboven voor 
het plusje

Selecteer de 
collectant(en)

Klikt op het vinkje om 
te bewaren

Selecteer de bussen, 
voer de opbrengst in 

Looproute toevoegen

Selecteer het menu
Looproutes

Kies rechtsboven voor 
het plusje

Ken een route-
nummer of naam toe

Positioneer het 
kaartje

Kies de straten en een 
vrijwilliger

Klikt op het vinkje om 
te bewaren

Vrijwilliger doet mee 
dit jaar Ja of Nee

Selecteer het menu
Adresboek

Schuifje bij collectejaar

Blauw; schuifje in het 
midden = Onbekend

Rood; schuifje links 
doet NIET mee dit jaar

Groen; schuifje rechts
doet WEL mee dit jaar

Vrijwilliger gegevens 
aanpassen

Selecteer het menu
Adresboek

Klik op de naam van 
de vrijwilliger

Pas de gegevens aan

Klikt op het vinkje om 
te bewaren

Vrijwilliger stoppen

Selecteer het menu
Adresboek

Vind en selecteer de 
te stoppen vrijwilliger

Klik op het woord 
‘Collectant’ onder Rol

Kruis het vakje 
Gestopt aan

Klikt op het vinkje om 
te bewaren

Bedankmail sturen

Selecteer het menu
Collectebussen

Selecteer de 
collectebus(sen)

Kies rechtsboven voor Acties

Stuur bedankmail

Adresetiketten printen

Selecteer het menu
Adresboek

Selecteer de vrijwilliger(s)

Kies rechtsboven voor Acties

Etiketten afdrukken 
(3 x 6)

Looproutes printen

Selecteer het menu
Looproutes

Selecteer de looproute(s)

Kies rechtsboven voor Acties

Overzicht Looproute(s) 
afdrukken

Legitimatiebewijs printen

Selecteer het menu
Looproutes

Selecteer de looproute(s)

Kies rechtsboven voor Acties

Legitimatiebewijzen (3x6)

Wijkoverzichten printen

Selecteer het menu
Wijken

Selecteer de wijk(en)

Kies rechtsboven voor Acties

Overzicht wijk(en)

Uitgiftelijst printen

Selecteer het menu
Wijken

Selecteer de wijk(en)

Kies rechtsboven voor Acties

Uitgiftelijst

Vrijwilliger(s) mailen

Selecteer het menu
Adresboek

Selecteer de vrijwilliger(s)

Kies rechtsboven voor Acties

Stel mail op en verstuur
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